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YLEISTA

Sanomapaiivikirjojen pohjana on kéytetty Pelastusopiston kayttimaa Viestiliikennepiivékirjaa.
Alkuperdinen asiakirja on kaksiosainen, toinen léhteville sanomille ja toinen saapuville sanomille.
Turva 2003 —harjoitusta varten tehdyt sanomapéivikirjat noudattavat samaa jakoa ja ovat
ulkonéddltddankin mahdollisimman samankaltaiset kuin pelastusviranomaisten kayttdmat asiakirjat.

Nimen muutos ja sanomaliikenteessdmme kdytettdvd sanomanumerokenttd ovat merkittivammat
muutokset alkuperdisiin ndhden. Kédyttimdmme nimitys sanomapdivikirja on kuvaavampi meidan
asiakirjallemme. Samalla tdima estdd sekaantumista mahdollisesti joskus samoissa tiloissa toimivan
sanoman laatijan asiakirjojen kanssa. Tayttddhén laatija hyvinkin saman nédkdisté kirjanpitoa
itselleen. Sanomanumeron muodostuminen ja tarkoitus on kisitelty perusteellisesti
Sanomalomakkeen kisittelyohjeessa. Tutustu sithen ennen toiminnan aloittamista!

Sanomaliikenteemme asiakirjat on toteutettu siten, ettd ne toimivat riippumatta siitd, onko sanoman
laatija radioasemalla tai kenties hyvinkin pitkdn matkan pééssd johtokeskuksessa tai vastaavassa.
Juuri téhén liittyy molempien osapuolien tekema “kaksinkertainen kirjanpito”. Muutamalla
numerointimenettelylld ndma kirjanpidot voidaan tahdistaa toisiinsa siten, ettd mahdollisten
sanomasotkujen selvittely on mahdollista ilman nidkoyhteytta.

AIVAN ALUKSI

Ota ldhtevien sanomien sanomapéivikirja eteesi ja tutustu siithen kaikessa rauhassa. Hahmota
mitd yhteisid asioita on tiytettdva sen yldosassa olevin kenttiin ja mitd sanomakohtaisia tietoja
jokaisesta lahtevastd sanomasta pitdd merkité sen riveille.

Paina mieleesi myds missi jarjestyksessd sanomakohtaiset tiedot tdytetdin ja vertaa kyseistietojen
sijaintia sanomalomakkeella.

Tutustu samalla lailla saapuvien sanomien sanomapiivikirjaan. Vertaa sitékin
sanomalomakkeeseen. Tahdn jalkimméiseen palamme hieman my6hemmin.

Perehtymalld rauhassa ja pienen harjoituksen jidlkeen sanomapiivékirjojen tayttd sujuu ldhes ilman
ajatusta. Ole kuitenkin huolellinen. Rutiininomaisella toheloinnilla voit juuri Siné aiheuttaa
ikimuistoisen sanomakaaoksen!

Hyvi sanomaliikennetapa vaatii, ettd kiireessékin kaikki, ehké turhaksi byrokratiaksikin koetut,
asiakirjamerkinniit tehdiin mahdollisimman valmiiksi heti, ennen sanoman lidhettimista.
Loput ldhetystapahtumaan liittyvét tiedot tdydennetdéin heti yhteyden jilkeen. Jos tapahtuu jotakin
omituista, mikd havittdd sanoma-aseman osia tai tulee jostakin kumman syysté dkkisiirtyminen
toiseen paikkaan, on palaaminen kesken jéddneeseen tilanteeseen ajoissa tehtyjen merkintdjen
jalkeen mahdollista. Vuorokaudenkin pddstd. Jos merkintdjd tehdddn ”jalkijunassa”, pahimmillaan
suurina klontteind, ei paluu keskeytystilanteeseen yleensd onnistu mitenkéan.

Tehkiidmme siksi asia kerrallaan, valmiiksi asti. On hoppu olevinaan minkiilainen tahansa!
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PERUSTAMINEN

Kaikki Turva 2003 —sanomaliikenteeseen liittyvét asiapaperit ovat tarkoituksella “kynista paperille
ja paperilta paperille” —toteutuksia. On oltava perusvilineet, joilla homma hoituu ilman séhkoisia
apuvilineitd. Kun ajamme asiat sisdén nyt ”vaikean kautta”, niin toiminta onnistuu vajavaisissa
oloissa, vajavaisilla laitteilla.

Useimmat asiakirjat ovat valmiiksi olemassa erilaisten (!) ohjelmien sovelluksina. Akkitilanteessa
juuri nditd ohjelmia ei kuitenkaan ole kaikilla. Ei ainakaan samaa versiota jne. Ja rajallinen aika
menisi tokkyrdintiin.

Tehkddmme tdma paperipohjainen versio itsellemme tutuksi ja osatkaamme se. Erilaisten
helpottavien teknisten sovellusten tekoon ei kentélld pida tissdkédédn aiheessa edes ryhtyé. Jos niiti
tarvitaan, tuotetaan ne sitten yhden kerran. Ei moneen kertaan eri paikoissa. Keskittykddmme nyt
tdmin yhden “peruspaperin juuriin”.

Ota lidhtevien sanomien sanomapaéiviikirja uudelleen eteesi. Lahdemme seuraavassa oletuksesta,
ettd sanoma-asema on juuri pystytetty ja toiminta on vasta alkamassa.

Merkitse kohtaan ”PALVELTAVA YKSIKKO?” se johtokeskus tai vastaava, jota asemanne
palvelee. Tositilanteessa tédstd tuskin on epdselvyyttd. Harjoituksessa tdma on selvittava
yksiselitteisesti harjoituskuvauksessa. Vaadi tieto, jos sitd ei ole!

Tédma voi olla vaikkapa "Mursulaakson joke”, siis tuon nimisen kunnan johtokeskus

Yhdelld johtokeskuksella voi olla useita saman taajuusalueen asemia. Jopa HF-asemia. Sopikaa
johtokeskuksen sisdlld asemien numerot 1 — 9. Téta tarvitaan siksi, ettd my6hemminkin voidaan
kytked Joken sanoma-asiapaperit aukottomasti tiettyyn asemaan. Vaikka kutsujen
merkitsemisessékin olisi kirjavuutta.

Kohdassa lSANOMA-ASEMA NRO:  HF VHF UHF KUTSU: ” merkitse edelld
mainittu aseman numero NRO-kohtaan ja viivaa yli ”véddrd” taajuusalue ja tdydenni viivalle aseman
kutsu. Sopinee toivoa, ettd aseman kutsu pysyy samana, vaikka henkilot vuorottelevatkin
paivystyksessd?

Oikeasta yldnurkasta 16ydéat ”Pvm” —viivan. Kirjoita sithen sivun aloittamisen piiviméaira.
Edellisen alta 16ydét ”Sivu” —viivan, kirjoita sithen ko. sivun juokseva numero. Téssé tapauksessa
se on 1.

Nyt yldosan kohdat on tiytetty. Merkitse ainoastaan sanomapéiviakirjanipun ensimmaisen sivun
tyhjidin valkoiseen osaan aseman perustamispdivamadrd, aika, paikka (koordinaatitkin, jos GPS on

mukana) ja aseman vastaava henkild. Pomo on oltava sovittu/nimetty, vaikka talkoissa olemmekin.

Edelld kuvatut merkinnét, aseman perustamistietoja lukuun ottamatta, on merkittdva jokaiselle
sanomapaivikirjan sivuille.

Tee vastaavat merkinniit saapuvien sanomien sanomapiivikirjan ensimmaiiiselle sivulle!
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LAHTEVA SANOMA

Laatija toimittaa radioasemalle viestinsd sanomalomakkeella, joka sisédltdd valmiiksi taytettyni:

- ldhettdjén ldhtevien sanomien kirjaamisnumeron
- kiireellisyysluokan

- salausluokan

- léhettdjén

- vastaanottajan

- paivayksen

- kellonajan

- sanoman tekstisisillon

- allekirjoituksen ja sanoman laatijan virkatehtdvéan

Jos jokin naisti tiedoista puuttuu, palauta sanomalomake laatijalle tiydentimista varten!

Kun tiedot ovat oikein tiytetty tdytd sanomalomakkeen yldosassa oleva paksulla kehystetty
viestitystieto-osa huolellisesti, sanomalomakkeen Kiisittelyohjeessa kerrotulla tavalla.

Kaikki edelld selitetty toiminta kuuluu sanomalomakkeen tiyttdmiseen ja se l0ytyy em. ohjeesta.

Vasta kun Sinulla on tdysin tdytetty sanomalomake edessisi aloita sanomapdivikirjan tdyttdminen
tdmén ohjeen mukaan.

1. Vasemmassa reunassa ddrimméisend on tyhja tila sanomapadivékirjan juoksevalle numerolle.
Taytd ensimmaéinen vapaa numeropaikka juoksevassa jarjestyksessd, alkaen ykkosestd. Merkitse
sama numero sanomalomakkeen oikeaan alanurkkaan merkillé Nro riittéivin isolla ja ympyroi
se. Numeroinnille ei ole omaa kenttdd. Tdma auttaa kuitenkin merkittdvisti mahdollisten
sekaannusten selvittimistd sanomaruuhkankin aikana.

2. Téytd sanomapaivékirjan kohdat "ldhettijid” ja “vastaanottaja” huolellisesti
sanomalomakkeiden vastaavien kenttien mukaan. Al sekoita niiti keskenidian!

3. Merkitse sanomapdivikirjan seuraavaan kohtaan lih. kirj.nro” sanomalomakkeen yléreunasta,
lahes keskeltd 10ytyvé vastaava tieto. Sanomalomakkeessa tdmi kyseinen kenttd on nimetty
”Liahteva Nro”.

4. Merkitse sanomalomakkeen kohdasta ”Klo:” sanomapéivékirjan kohtaan ”Viestin kellon-aika”

5. Kirjoita anomalomakkeen kohdasta ”Kiireysluokka” ruksaamalla tehty merkinta
sanomapdivikirjan kohtaan ”Kiir.luokka”. Tarjolla ovat: TS, PS, ja HS. Nima ovat tavallinen
sanoma, pikasanoma ja hiitidsanoma. Tdméa merkintd maardd sanomien késittelyjérjestyksen.
Hatdsanoma on kiireellisin, pikasanoma seuraavaksi tarkein ja tavallinen sanoma on tavanomainen,
kiireeton sanoma. Jos kiireellisyysluokat eivit muuta vaadi, sanomat Kiisitelliiin koko verkossa
aina niiden saapumisjirjestyksessi.
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6. Nyt olet tallentanut sanomapaivékirjaan kaikki laatijan tekemét merkinnét, joilla on merkitysta
sanomapadivikirjan pidon kannalta. Niitd kutsutaan sanomatiedoiksi.

7. Seuraavaksi keskitymme viestitystietojen kirjaamiseen. Namé 10ytyvit paksulla viivalla
kehystetystd osasta, sanomalomakkeen yldosasta.

8. Kehystetyn alueen merkinnét tehddidn joko radioasemalla tai sen viestitoimistossa valmiiksi.
Kirjoita sanomalomakkeelle muodostettu sanomanumero kokonaisuudessaan ja alkuperdisella
tavalla ryhmiin jaoteltuna ldhtevien sanomien sanomapéivikirjan kohtaan ”sanomanumero”.

Sanomanumeron lokerot ovat kaksinumeroisia, paitsi viimeisin, johon tulee kahdesta neljdén
merkkid. Tdma on laatijan aseman kutsu, ilman maatunnusta. Esim: 3FN Tyhjéa lokeroa ei saa
jaada! Ole huolellinen! Virhe tissé voi johtaa sanomaliikenteen kaaokseen asemallasi.

9. Sanomapdivikirjan seuraavaan kohtaan ”vasta-asema” merkitset tulevan vasta-asemasi kutsun
taydellisend. Jos tieddt asemallasi olevan toimiva yhteys “vastaanottaja” —kohdan asemaan,
merkitse se. Epéselvyytté ei ole. Jos et tiedd onko asemallasi tarvitsemaasi yhteytté, joudut ehka
tiedustelemaan sen tai ainakin selvittdimaén itsellesi asian litkennetaulukon tai litkennekaavion (jos
sellainen on) perusteella. Voit joutua myds selvittimiin usean aseman muodostaman vilitysreitin.
Reitin ensimmadinen asema on télloin vasta-asemasi. Merkitse sen kutsu.

10. Seuraavaan kohtaan ”vilit” merkitset ruksin, jos:

a) olet ldhettdmassa vilitysasemana saamaasi sanomaa edelleen.

b) ldhetit sanoman vasta-asemallesi edelleen vilitettdvéksi vastaanottajalle.
Jos villitystoimintaa ei timin sanoman yhteydess: ole, merkitse viiva ko. kohtaan.

11. Jos asemallanne on kéytossd sekd HF-, VHF- ja UHF-asemia ja jostain erikoisesta syysta eri
viestivilineille ei ole kéytettdvissd omia sanomapdivékirjoja, merkitse sanomakohtaisen
taajuusalueen ensimmaéinen kirjain tdhdn. H, V tai U riittdd. Yleensd néin ei pitdisi toimia. Téllainen
tilanne voi tulla pakolliseksi esimerkiksi ajoneuvossa, jossa tila on rajallinen ja siitd ajetaan kahta
tai useampaa eri taajuusaluetta. Siksi tilanteeseen on varauduttu sanomapaivikirjassa. Jos téllaista
tuplatoimintaa ei ole, merkitse tdhdn kohtaan viiva.

12. Kun olet ldhettidnyt sanoman ja paéttédnyt yhteyden, merkitse padttymisaika viimeiseen ldhtevien
sanomien sanomapdivakirjan viimeiseen kohtaan ”lihetetty (ja alkup. palautettu) klo”.

Alkuperiisen sanoman sanomalomakkeen on lihdettiva saman tien laatijalle! Jos jostain
kumman syysti joudut jemmaamaan ldhettdmiisi sanomaa pidempéin (ei pitdisi), merkitse tahén
aika, jolloin sanomalomake 14hti takaisin laatijalle.

13. Kuittaussanomia ei merkiti sanomapdivikirjaan, vaan niiden merkinnét tehddin vain
asemapdivikirjaan.
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VASTAANOTETTU SANOMA

Ota eteesi saapuvien sanomien sanomapéivékirjan sivu. Varmista, ettd alussa
"PERUSTAMINEN” kohdassa selitetyt merkinnit ovat myos tdhan tiytetty oikein.

Seuraavassa oletetaan, ettd olet merkitseméissd ensimmaéistd asemanne vastaanottamaa sanomaa
sanomapadivikirjaan.

1. Merkitse ddrimmadisend vasemmalla olevaan juoksevien numeroiden kenttddn ”Nro” 1. Tee sama
numerointi vastaanottamaasi sanoman sanomalomakkeen oikeaan alanurkkaan ja ympyroi se. Ndin
asemanne kirjanpidossa juoksee numerot yhdesta alkaen erikseen ldhetetyille ja vastaanotetuille
sanomille. Sivun vaihtuessa numerointi jatkuu edelleen juoksevasti. Al aloita alusta sivun
vaihtuessa!

2. Téytd seuraaviin Lihettdjd” ja ”Vastaanottaja” —kenttiin vastaavat tiedot sanomalomakkeesta.

3. Téyté seuraavaan “Viestin kellonaika” —kenttddn sanomalomakkeen vastaavasta kentistd. Tama
on alkuperéisen laatijan merkitsemi aika. Ei mahdollisten vastaanottomerkintdjesi kellonaika!

4. Kirjoita seuraavaan “’Kiir.luokka” —sarakkeeseen laatijan ruksaamalla valitsema TS, PS tai HS.
Nyt olet merkinnyt kaikki vastaanotetusta sanomasta merkittavit sanomatiedot. Seuraavaksi
siirrytdén viestitystietojen kirjaamiseen.

5. Merkitse seuraavaan ”Otettu vastaan klo” —kenttidén sanoman vastaanottoyhteyden
padttymisaika. Aika on Suomen aikaa, ili sotke GMT-aikaa tihin sanomaliikenteeseen
misséiin vaiheessa! Olet merkinnyt sen yhteyden péaéttyessd aseman asemapéivékirjaan (lokiin),
johon merkitset kaikki muutkin yksittdiset litkennetapahtumat, kuten yhteyskokeilut, hiiriot, jne.

Radiotien kuittausajalle vastaanotettaessa ei sanomalomakkeessa ole erillistd kenttdd. Yldosan
kehikossa olevat aikakentét liittyvit ainoastaan sanoman ldhettdmiseen. Toimintaa helpottuu, kun
viestittdjad merkitsee vastaanottamaansa sanomaan yhteyden paitymisen kellonajan
sanomalomakkeen vasempaan alanurkkaan merkilli RX ja merkinnéin ympyrdéiden. Néin voit
saada tiedon paivékirjan tdyttod varten sanomalomakkeesta. Tdméan hyoty riippuu siitd, miten
radioaseman tydt on jaettu ja onko silld erillinen viestitoimisto vai ei. Jos kaiken paperityon tekee
viestittdjd, on hinella tarvittava aikatieto ulottuvillaan asemapaivikirjassa.

6. Merkitse seuraavaan ”Sanomanumero” —kenttdin ko. sanoman 10-12 merkkinen
sanomanumero, alkuperdiselld tavalla ryhmittaen.

7. Seuraavaan ”Vasta-asema” —kenttddn merkitse sen aseman kutsun, jolta sanoman otit vastaan.
Vilitetyssd sanomassa se on joku muu kuin sanoman laatijan radioaseman kutsu.

8. Seuraavaan "Vilit.” —kenttddn merkitset ruksin jos sanoma on sellainen, ettd vilitit sen edelleen
toiselle asemalle. Jos se ei ole vilitettdvi, vaan tarkoitettu asemanne palvelevan yksikon kayttdon,
vedd tdhdn kohtaan vaakaviiva.

9. Jos asemanne on aiemmin kuvattu “’sekataajuusasema” yhdelld sanomapéivékirjaparilla, merkitse
vastaanotossa kaytetty taajuusalue seuraavaan ”HF- VHF- UHF” —kenttéén.
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10. Kun sanoma lidhtee paperimuodossa asemanne palvelemalle vastaanottajalle, merkitse timéa
lahtoaika ddrimmaéiseen oikealla olevaan ”Toimitettu tai vilitetty klo” —kenttdin.

11. Viilitettiva sanoma teettdd sinulla 1dhes samat merkinnét kuin asemallenne jdévikin sanoma.
Ainoat erot ovat edelld selitetty ”Vélit” —kentén ruksi ja ”Toimitettu tai vélitetty klo” aluksi
avoimeksi jadva kentta.

Kun olet saanut vilitettivin sanoman merkittyd kokonaisuudessaan saapuvien sanomien
sanomapiivikirjaan, jatka toimintaa vilittomadsti lihtevien sanomien sanomapiivikirjan
puolella!

Siirra kaikki tarvittavat tiedot siihen ja ruksaa siindkin ”Viilit.” —kenttd. Molempiin
sanomapadivikirjoihin tulee siten sama sanomanumero.

Vasta kun vilitettiivi sanoma on lihtenyt asemaltanne edelleen tiyti samalla kellonajalla
seki saapuneiden, etti Liihteneiden sanomien sanomapéivikirjan darimmaiiseni oikealla oleva
aikakentti.

Kun sanoma on vilitetty varmistu vield, ettd sanomalomakkeessa on tdydelliset vilitystiedot ja ne
pitdvéat yhtd sanomapaivékirjojenne kanssa. Tdmin jilkeen vilitetty sanoma arkistoidaan
radioasemalle. Siis sellainen sanoma, joka on otettu vastaan ja ldhetetty edelleen ja jota ei ole saatu
tai luovutettu paperilla.

Vilitettyihin sanomiin kertyneisti asematiedoista voi tehda itseési helpottavia reittilistoja.
Taajuusalueiden muuttuessa vélitysreitit saattavat muuttua hyvinkin paljon.

12. Kuittaussanomat merkitdan vain asemapaivakirjaan
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